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Environnement Technique

* PC Windows 2000 Pro et XPPro « XP et 2003 * MS Excel 2000, MS Word.
* 512 Mo de RAM minimum.

Cegid Expert Bureau

Optimisez la productivité des
collaborateurs par un point d’entrée
unique fédérateur

Cegid Expert Bureau place le collaborateur au centre de la
vie du Cabinet, en lui permettant d’accéder immédiatement
aux dossiers, informations et produits qu'il utilise
quotidiennement.

L'expert-comptable dispose quant a lui en temps réel
d’informations synthétiques sur la gestion et I'activité du
cabinet.

L'organisation interne est optimisée (agendas et documents
partagés, suivi des travaux en cours...) et la productivité
renforcée.

Une organisation optimale de votre activité

Chaque collaborateur est en mesure d’organiser de facon
optimale son activité. Il peut:

* Choisir rapidement un ou plusieurs dossiers dans la liste des
dossiers a partir d'un écran de sélection multicritere (étendu
notamment a la sélection de données fiscales du Dossier
Permanent)

* Rechercher les coordonnées d'un interlocuteur dans
I’Annuaire Cabinet: véritable liste centralisée de tous les
intervenants liés aux dossiers (banques, centres des impots,
avocats...)

* Recevoir ou envoyer un mail, un fax, un courrier, un
message interne ou encore un appel téléphonique grace a la
messagerie unifiée
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. Saisie des
temps et
des frais

Messagerie

Tous les événements (e-mail, RDV...) et
documents échangés avec vos clients sont
classés dans le dossier du client (détection
automatique de I'e-mail entrant...)

* Visualiser son agenda du jour, de la semaine ou du mois; ou
encore les travaux en cours a réaliser pour des échéances a
venir rapidement (obligations fiscales, sociales...)

« Saisir et suivre I'activité (temps, frais, fournitures) directement
depuis le Bureau; imprimer le journal des temps, des frais...

* Accéder a la documentation métier.
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Généralités

Liste des dossiers

Outils liés aux dossiers

Messagerie*

Agenda et saisie des obligations Iégales*

Saisie et suivi de l'activité*

Annuaire

Liste des collaborateurs

Répertoire Personnel

Documentation

GED

Historiques




